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L.

I. A szabalyzat célja

Jelen Szabélyzat - tovabbiakban: Szabalyzat - célja annak biztosit4sa, hogy a Pillér Informatikai
Korlatolt Felelosségli Tarsasdg (tovabbiakban: Adatkezeld vagy Tarsasag) megfeleljen az Eurdpai
Unio, és ezen beliil a magyar jogi szabalyozas el6irdsainak. A Szabélyzat célja tovabbé a T4rsasag
altal adatkezel®i, illetve adatfeldolgoz6i mindségben kezelt és feldolgozott személyes adatok
védelmi rendszerének kiépitése és miikodtetése. A Téarsasdg 4ltal kezelt és feldolgozott személyes
adatokat védeni kell, kiilonésen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatis, tovabbitss,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, véletlen megsemmisiilés és sériilés, valamint
az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen. Az elektronikusan
kezelt adatéllomanyok védelme érdekében megfelel technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a
nyilvéantartisokban kezelt adatok —kivéve, ha azt a térvény lehet6vé teszi - kdzvetleniil ne legyenek
Osszekapcsolhatdk €s az érintetthez rendelhetok.

II. A szabalyzat alkalmazasa, és hatalya

Személyi hatily: A Szabalyzat személyi hatlya kiterjed a Tarsasdg valamennyi adatkezelést,
adatfeldolgozést végzd munkatarsara, a Tarsasiggal munkajogi vagy polgari jogi szerzédéses
jogviszonyban 4116 természetes és jogi személyre, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezetre
a veliik kotott szerz6désben, illetve titoktartdsi nyilatkozatban rogzitett mértékben.

Targyi hataly: A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasig barmely szervezeti egységénél
folytatott valamennyi - személyes adatokat érint6 - szamitégépes és manualis adatkezelésre,
adatfeldolgozasra

Iddbeli hatély: A jelen Szabélyzat a kihirdetést kdvetd napt6l hatalyos, ezzel egyidejiileg a Pillér
Kft. adatvédelmi szabalyzatirdl szol6 2/2022. szamu ligyvezetdi utasitas hatalyat veszti.

III. Fogalmak, értelmezé rendelkezések

A szabalyzatban kozvetleniil vagy kozvetve hasznalt fogalmak:

5.1. Erintett: Barmely informaci6 alapjén azonositott vagy azonosithato természetes személy.

5.2. Személyes adat: Az érintettre vonatkoz6 barmely informacio.

5.3. Kiilonleges adat: A személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z3désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
termeészetes személyek szexudlis €letére vagy szexudlis iranyultsdgara vonatkozé személyes
adatok.

5.4. Kozérdekbél nyilvanos adat: A kozérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozatalat, megismerhetOségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli.

5.5. Hozzajarulas: Az érintett akaratanak 6nkéntes, hatérozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez.



5.6. Adatkezeld: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek k6z6tt — 6nalléan vagy mdasokkal egyiitt — az adat kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajttatja.

5.7. Kozos adatkezel6: Az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelezd jogi aktusdban meghatarozott keretek k6zott — az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezeldvel kozOsen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel k6zbsen hozza
meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

5.8. Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. Ujj- vagy tenyémyomat, dns-
minta, iriszkép) rogzitése.

5.9. Adattovéabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szédméra torténé hozzaférhet6vé
tétele.

5.10. Kozvetett adattovabbitas: Személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy
nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytato adatkezel6 vagy adatfeldolgozo részére
tovabbitasa tjdn valamely més harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet keretében
adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére t6rténd tovabbitisa.

5.11. Nemzetkozi szervezet: A nemzetkozi kdzjog hatalya ala tartozd szervezet és annak
aldrendelt szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb allam ko&zotti
megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodés alapjén jott 1étre.

5.12. Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetové tétele.

5.13. Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitisa t6bbé
nem lehetséges.

5.14. Adatkezelés korlatozasa: A tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabdl torténd megjeldlése utjan.

5.15. Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

5.16. Adatfeldolgozads: Az adatkezelé megbizdsdb6l vagy rendelkezése alapjan eljar6
adatfeldolgozo Altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

5.17. Adatfeldolgoz6: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkez$ szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kételezd jogi
aktusdban meghatéarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

5.18. Adatéllomény: Az egy nyilvantartisban kezelt adatok dsszessége.

5.19. Harmadik személy: Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére irAnyulé miveleteket végeznek.

5.20. EGT-é4llam: Az Eurépai Unid tagéllama és az Eurdpai Gazdasigi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurépai
Uni6 és tagillamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetk6zi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz016 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogéllast élvez.
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10.

5.21. Harmadik orsz4g: Minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam.

5.22. Adatvédelmi incidens: Az adatbiztonséag olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy
mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulését, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalét, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

5.23. Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon térténé — kezelése,
amely az érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi dllapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhat6sdgihoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolodo
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére iranyul.

5.24, Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozd hozzaférhetdvé tesz.

IV. Az adatkezelés jogalapja

A Térsasag altal személyes adat akkor kezelhetd, ha

6.1. ahhoz az érintett hozzajarul;

6.2. azt térvény vagy toérvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben kozérdeken
alapulé célbdl elrendeli (kotelezo adatkezelés);

6.3. az érintett hozzdjarulisinak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, és a
személyes adat kezelése a Tarsasdgra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése céljabol
szlikséges;

6.4. vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl sziikséges, és ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval ardnyban 4ll.

A Térsasag ligyviteli, illetve nyilvantartési tipust (adatallomény kialakit4séra iranyul6) adatkezelést

végez.

Az tigyviteli adatkezelés egy adott feladatkor elvégzéséhez kapcsolodik. Célja az adott tevékenység

ellatdséhoz, az érintettek azonositasdhoz sziikséges adatok biztositasa. Ugyviteli céla adatallomany

létrehozésa és kezelése kizdrOlag az adott feladat ellatasahoz szilkséges mértékben és ideig
megengedett.

A nyilvéntartasi célu adatkezelés az elére meghatirozott szempontok alapjén Gsszegyiijtétt

személyes adatfajtakb6l adott szempontok szerint rendszerezett adatéllomany létrehozdsa. A

nyilvantartasi céllal létrehozott adatallomany az adatkezelés idotartama alatt biztositja az adatok

kiilénboz0 jellemzok alapjan torténd visszakereshetdségét, lekérdezhetdségét.

V. Az adatvédelmi alapelvek

Az alaptérvényi védelem elve

10.1. A személyes adatok védelméhez valé jog a természetes személyeknek az
Alaptdrvényben biztositott alapjoga, amely garantélja az érintettek informécids énrendelkezési
jogat.

10.2. Az informdciés dnrendelkezési jog az érintett beleegyezésének hidnyaban kizarolag
térvényi felhatalmazés alapjan korlatozhato.

10.3. Az informacids Snrendelkezési jog tiszteletben tartdsa érdekében a Tarsasag adatkezeldi
mindségeben biztositja a természetes személyek maganszférajat, valamint, hogy a koziigyek
atlathatosaga a kozérdekd és a kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez
fiiz6d0 jog érvényesitésével megvaldsuljon.
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10.4. Kivételesen személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzijaruldsdnak
beszerzése lehetetlen vagy ardnytalan koltséggel jarma, és a személyes adat kezelése az
adatkezelore vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy az adatkezeld
vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl sziikséges és ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

11. A célhoz kotottség elve

11.1. Személyes adat kizardlag meghatirozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd.

11.2. Az adatkezelésnek minden szakaszban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az
adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

11.3. A Térsasag altal adatkezel6i vagy adatfeldolgozdi mindségben kezelt személyes adat
mas célu (kiillondsen magancéln) felhasznalasa jogellenes.

114, Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

11.5. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsahoz sziikséges mértékben €s ideig kezelhetd.

12. Az adatmindség elve

12.1. A személyes adatoknak pontosnak, teljesnek és - az adatkezelés céljara tekintettel
szlikséges -idoszeriinek kell lenniiik.

12.2. A személyes adatok tarolasi mdédjanak alkalmasnak kell lennie arra, hogy az érintettet
csak a tarolas céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

12.3. Amennyiben az adatkezeld tudomdst szerez arr6l, hogy az éltala kezelt személyes adat
hibas, hidnyos, idoszertitlen, akkor kételes azt kijavitani és err6l mindazokat tajékoztatni,
akiknek az érintett adatot tovabbitotta.

13. Az adatbiztonsag elve

13.1. Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket ugy megtervezni és végrehajtani,
hogy az Infotv. és az adatkezelésre vonatkoz6 mas szabalyok alkalmazéasa sordn biztositsa az
érintettek maganszférajanak védelmét.

13.2. A Tarsasag koteles az adatkezelés soran arra alkalmas miiszaki vagy szervezési — igy
kiilondsen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisiilésével vagy karosodasaval szembeni védelmet kialakité — intézkedések
alkalmazasaval biztositani a személyes adatok megfelel6 biztonsagat.

14. Az érintett jogainak érvényesitése

14.1. A Térsasag adatkezel6i mindségében koteles biztositani, hogy az érintett a Tarsasag
4ltal kezelt adataihoz - ha a térvény kivételt nem tesz - hozzaférjen, gyakorolhassa kiilonésen
az elbzetes tajékozodashoz, a hozzaféréshez, a helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasihoz,
és a torléshez valo jogat.

14.2. A Tarsasag altal adatfeldolgozo6i mindségben kezelt személyes adatok tekintetében az
érintett jogainak érvényesitése az adatkezeld elsOdleges kotelezettsége és a Tarsasig, mint
adatfeldolgozo az adatkezeld utasitasait koveti.

15. Az érintettek jogai és érvényesitésiik
15.1. A Tarsasag az érintett jogai érvényesiilésének elosegitése érdekében megfeleld miiszaki
és szervezési intézkedéseket tesz, igy kiilonGsen arra, hogy



15.1.1. az érintett részére nyujtandé barmely értesitést és tdjékoztatast kénnyen hozzaférhetd és
olvashat6 forméban, lényegre t6r8, vilagos és kozérthetben megfogalmazott tartalommal
tudja teljesiteni;

15.1.2. az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld
kérelmet annak benytijtasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonét
napon beliil elbirdlja és dontésérdl az érintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet
elektronikus Gton nyujtotta be, elektronikus uton értesiteni tudja.

15.2. A Térsasag e jogok érvényesiilésével kapcsolatos feladatait ingyenesen ellatja, kivéve,
ha

15.2.1. az adatkérés ismételt és/vagy megalapozatlan, ez esetben a kodzvetleniil felmeriilt
koltségeinek megtéritését kovetelheti az érintettdl; illetve, ha

15.2.2. ajogok €rvényesitése irdnt kérelmet benyiijté személy az érintettel nem azonos személy,
az adatkezel6 a kérelmet csak az azt benyujté személy személyazonossaganak hitelt
érdemld igazolasat kovetden teljesiti.

15.3. Az ¢rintettre vonatkozd személyes adatokat a Térsasag akkor is az érintett
rendelkezésére bocsatja, ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte be.
15.4. A Térsasag minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrol, térlésrol vagy

adatkezeléskorlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot koz6lték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

16. Az eldzetes tajékozédashoz valé jog
16.1. A Tarsasag az adatkezelési miiveletek megkezdését megel6zéen vagy legkésdbb az elsd
adatkezelési mitvelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett rendelkezésére bocsatja
16.1.1. az adatkezel0 és/vagy az adatfeldolgozé megnevezését és elérhetdségeit,
16.1.2. az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
16.1.3. a tervezett adatkezelés céljat és
16.1.4. az érintettet e térvény alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése médjanak

ismertetését.
16.2. E tdjékoztatas megtorténhet Ugy is, hogy az adatkezelés részleteirdl sz616 tjékoztatdt
az Adatkezeld kozzéteszi és erre az érintett figyelmét felhivija.
16.3. Az Adatkezeld tovabba a fentiekkel egyidejiileg, azzal azonos médon vagy az

érintettnek cimzetten tajékoztatast ad

16.3.1. az adatkezel€s jogalapjardl,

16.3.2. a kezelt személyes adatok megdrzésének id6tartamardl, ezen idétartam
meghatirozasanak szempontjairdl,

16.3.3. a kezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitisa esetén az
adattovéabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi
szervezeteket — korérol,

16.3.4. a kezelt személyes adatok gyiijtésének forrasardl és

16.3.5. az adatkezelés koriilményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrél;

16.4. kivéve, ha az adatkezelést a Tarsasag kiilsd vagy belsd vizsgalat céljabol, kiilondsen a
bincselekmények hatékony és eredményes megeldzésének és felderitésének, a
biincselekmények elkGvetSivel szemben alkalmazott biintetések és  intézkedések
végrehajtasanak, a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének, az allam kiilsé és belsd
biztonséga hatékony és eredményes védelmének, vagy harmadik személyek alapveté jogai
védelmének céljabol kezeli.



16.5. Annak érdekében, hogy az érintett a kovetkezd pontokban felsorolt jogait
maradéktalanul érvényesiteni tudja, a fenti adatokrdl a Tarsasag akkor is értesiti az érintettet,
ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte be.

16.6. A Tarsasdg indokolatlan késedelem nélkill, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil t4jékoztatja az érintettet az alabb felsorolt jogok
nyoman hozott intézkedésekrol. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és
a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két hénappal meghosszabbithato. A hatarido
meghosszabbitdsarol a Tarsasdg a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett
elektronikus tton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehetoség szerint elektronikus Gton
kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

16.7. Amennyiben a Tarsasdg nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
késedelem nélkill, de legkésébb a kérelem beérkezésétél szamitott egy hoénapon beliil
tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasénak okairél, valamint arrdl, hogy az érintett
panaszt nyujthat be valamely feliigyeleti hat6sagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

17. Hozzaféréshez valé jog

17.1. A hozzaféréshez valo jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az adatkezel
tajékoztatja arr6l, hogy személyes adatait maga az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozoé kezeli-e.

17.2. A Térsasag az érintett rendelkezésére bocsatja az érintett dltala és a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait, €s kozli vele a kezelt
személyes adatok forrasat, az adatkezelés céljat és jogalapjat, a kezelt személyes adatok korét,
a kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkézi szervezeteket — korét, a kezelt személyes
adatok megoérzésének iddtartamat, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjait, az érintettet
megilletd jogok, valamint azok érvényesitése modjanak ismertetését, profilalkotas
alkalmazasanak esetén annak tényét és az érintett személyes adatainak kezelésével
Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének koriilményeit, azok
hatésait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

17.3. Az érintett hozzaféréshez valod joganak érvényesitését a Tarsasag az elémni kivant céllal
aranyosan korlatozhatja vagy megtagadhatja, ha ezen intézkedés elengedhetetlentil sziikséges
jelen szabalyzatban megfogalmazott kivételek esetében. Ezen esetek szerinti intézkedés
alkalmazasakor az adatkezel$ iradsban, haladéktalanul tijékoztatja az érintettet a hozzaférés
korlatozasanak vagy megtagadasanak tényérol, tovabba jogi és ténybeli indokairol, ha ezeknek
az érintett rendelkezésére bocsatasa a jelen szabalyzatban meghatarozott valamely érdek
érvényesiilését nem veszélyezteti, valamint az érintettet az Infotv. alapjdn megillet6 jogokrol,
azok érvényesitésének maédjardl, igy kiilondsen arrdl, hogy az érintett a hozzaféréshez vald
jogat a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatésdg (a tovabbiakban
NAIH/Hat6sag) kozremiik6désével is gyakorolhatja.

18. Helyesbitéshez valé jog
18.1. A helyesbitéshez valo jog érvényesiilése érdekében a Tarsasag, ha az altala, illetve a
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé éltal kezelt személyes adatok
pontatlanok, helytelenek vagy hidnyosak, azokat — kiilondsen az érintett kérelmére —
haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az adatkezelés céljaval
Osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagy
az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiiz6tt nyilatkozattal kiegésziti.
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18.2. Ha a Tarsasag az éltala, illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz¢ altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, annak tényérdl és a helyesbitett
személyes adatrol tdjékoztatja az Osszes adatkezelSt, amely részére a helyesbitéssel érintett
személyes adatot tovabbitotta.

19. Az adatkezelés és adatfeldolgozas korlitozasihoz vald jog
19.1. Ha az érintett vitatja az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljar6 adatfeldolgozé A4ltal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagét vagy
hidnytalansagat, és a kezelt, vagy feldolgozott személyes adatok pontossaga, helytallosiga
vagy hianytalansiga kétséget kizdréan nem allapithat6 meg, a fennall6 kétség tisztazasénak
idétartamara, kiiléndsen ha

19.1.1. az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az adatkezels
rendelkezésére 4116 informéciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok
torlése sértené az érintett jogos érdekeit, a torlés melldzését megalapozé jogos érdek
fennallasanak idétartamara;

19.1.2. vagy az adatok térlésének lenne helye, de az adatkezeld vagy mas kozfeladatot ellatd
szerv altal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatérozott vizsgilatok vagy
eljarasok — igy kiilondsen biintetdeljéras — sordn az adatok bizonyitékként valo megérzése
sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve jogerds lezarasiig

19.2, a Tarsasag a kotelezettség teljesitése céljabol az adatokat a sziikséges idépontig
megorzi.
19.3. A korlatozéssal érintett személyes adatokkal a Tarsasag, illetve az altala megbizott vagy

rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo a tarolason tul egyéb adatkezelési/adatfeldolgozasi
miiveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy torvényben,
nemzetkozi szerzédésben, illetve az Eurdpai Uni6 kotelez6 jogi aktusdban meghatirozottak
szerint végez.

19.4. Az adatkezelési/adatfeldolgozasi korldtozds megsziintetése esetén a Téarsasag az
adatkezelés/adatfeldolgozés korlatozasanak felold4sardl az érintettet elézetesen tajékoztatja.

20. Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
20.1. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizar6lag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —alapul6 dontés hatalya, amely 4 nézve joghatdssal
jarna vagy 6t hasonléképpen jelentds mértékben érintené, kivéve, ha a dontés:

20.1.1. az ¢rintett és az adatkezel® kozétti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében
szlikséges;

20.1.2. meghozatalat az adatkezelére alkalmazandé olyan unids vagy tagallami jog teszi
lehetOvé, amely az érintett jogainak és szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgalé megfeleld intézkedéseket is megéllapit; vagy

20.1.3. az érintett kifejezett hozz4jarulasan alapul.

21. Az adathordozhatésighoz valé jog
21.1. Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala a Tarsasag rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashat6 form4tumban megkapja,
tovabbd jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy maésik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akaddlyoznd a Térsasdg, ha az adatkezelés az drintett hozzijarulasan, vagy
szerz6désen alapul, és az adatkezelés automatizalt modon térténik.
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22,
23.

24,

25.

26.

27.

21.2. Az adatok hordozhat6sagahoz valo jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy
— ha ez technikailag megvaldsithat6 — kérje a személyes adatok adatkezeldk kozotti kézvetlen
tovabbitasat.

21.3. Az emlitett jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii vagy
a Téarsasagra ruhdzott kézhatalmi jogositvanyai gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges, €¢s nem érintheti hatrdnyosan masok jogait €s szabadsagait.

Torléshez valo jog

A torléshez valo jog érvényesitése érdekében a Tarsasag haladéktalanul torli az érintett személyes

adatait, ha

23.1. az adatkezelés jogellenes;

23.2. az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz és nincs masik jogalapja;

23.3. térvényben, nemzetkézi szerz6désben vagy az Eurdpai Unid kételez6 jogi aktusdban
meghatarozott idétartama eltelt, vagy;

23.4. az érintett az adatkezeléshez adott hozz4jarulasat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi;

23.5. az adatok torlését jogszabdaly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, a Hat6sag vagy a birdsig
elrendelte, vagy;

23.6. az adatkezelésre meghatarozott id6tartam eltelt.

Az érintett jogainak érvényesitése

24.1. A jogellenes adatkezeléssel okozott karért az Adatkezel6 a vonatkozd térvényekben
meghatirozott szabalyok szerint felel. Az Adatkezelé az érintett adatainak jogellenes
kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével okozott kart koteles
megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezelé felel az adatfeldolgozo altal okozott karért is.

24.2. Az Adatkezel6 altalanos polgari jogi felelosségére a Ptk. vonatkozé rendelkezései az
iranyadok.

VI. A tirsasag adatvédelmi intézményrendszere

Az adatvédelmi elbirasok alkalmazisa soran az adatkezel6/adatfeldolgozd szerv vezetbjének a

Tarsasag ligyvezetdje mindsiil.

A Téarsasag ligyvezet6je hatarozatlan idore, tekintettel a nemzeti adatvagyon korébe tartozé allami

nyilvantartasok adatfeldolgozésanak biztositasardl szolo 38/2011. (III. 22.) Korm. rendeletben

foglaltakra, adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki.

Az adatvédelmi tisztvisel6 legalabb a kdvetkezo feladatokat 1atja el:

27.1. tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végz6 alkalmazottak részére az e szabalyzat, valamint az egyéb unids vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kételezettségeikkel kapesolatban;

27.2. ellenérzi a vonatkoz6 jogszabalyok, valamint az egyéb unids vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd személyes
adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijel6lését, az adatkezelési miiveletekben vevd személyzet tudatossadg-névelését és képzését,
valamint a kapcsolodé auditokat is;

27.3. sziikség esetén hatdsvizsgalatot végez;

27.4. egyiittmiik6dik a feliigyeleti hatosaggal; és
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28.
29.

30.

31.

27.5. az adatkezeléssel Osszefliggd iigyekben kapcsolattartd pontként szolgél a feliigyeleti
hatéség felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele.

27.6. Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat
megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara
is tekintettel végzi.

Az adatvédelmi tisztviselbh6z barmely érintett fordulhat.

A Tarsasag az adatvédelmi tisztvisel6 elektronikus elérhetdségét kdzzéteszi a TArsasag intranetes

feliiletén.

Az egyes hataskorok, és feleldsségek teriiletei

30.1. Az adatvédelmi elbirasok betartatasa és alkalmazésa, mint az adatkezel6/adatfeldolgozé
szerv vezetdje: ligyvezetd,

30.2. Az adatvédelemmel kapcsolatos, az adatvédelmi tisztvisel részére elbirt feladatok
elvégzése: adatvédelmi tisztviseld.

30.3. A Téarsaség, mint adatfeldolgozd jar el a 38/2011. (III. 22.) Korm. rendelet a nemzeti
adatvagyon korébe tartozé allami nyilvantartdsok adatfeldolgozésanak biztositasardl 1.sz
melléklete szerinti nyilvantartdsok vonatkozésaban. Az érintett rendszer/nyilvantartas
lizemeltetéséért felelds szervezeti egység az adatvédelmi tisztviseld tamogatdsa mellett.

30.4. Munkaviszonnyal és egyéb munkavégzésre irdnyulé jogviszonnyal kapcsolatban
nyilvéntartott személyes adatok kezelése: HR igazgato.

30.5. A munkahelyi szamit6gép, az email és az internet, valamint a munkahelyi telefon
hasznélatdnak ellen6rzése soran kezelt személyes adatok. Adatvédelmi tisztvisel§.

30.6. A Tarsasag kezelésében 1évo biztonsagtechnikai video rendszer és beléptetd rendszer
lizemeltetése soran kezelt személyes adatok: Gazdasagi igazgat6sag, Létesitményiizemeltetés.

30.7. Vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsa és kezelése sordn kezelt személyes adatok.

Humanerdforrds-menedzsment Igazgatosag.
VIL. A tarsasag, mint adatfeldolgozé

A Tarsasag a nemzeti adatvagyon korébe tartozd egyes allami nyilvantartasok vonatkozéasaban, mint
jogszabaly altal kijel6lt adatfeldolgozo jar el, amely tevékenysége sordn az alabbi szabalyok
érvényesiilnek:

31.1. A Tarsasag adatfeldolgozoként megfelelé garancidkat nyGjt az adatkezelés
jogszeriiségének és az (érintettek jogai védelmének biztositdsara alkalmas miszaki és
szervezési intézkedések végrehajtasara. Ezen garancidkat az adatkezelés megkezdését
megeldzéen a Tarsasag igazolja az adatkezeld szamara.

31.2. A Térsasag, mint adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozot kizardlag abban az esetben
vesz igénybe, ha azt jogszabaly nem zarja ki, tovabba, ha az adatkezel tovabbi adatfeldolgozé
igénybevételéhez eldzetesen kozokiratban vagy teljes bizonyit6 erejii maganokiratban eseti
vagy altalanos felhatalmazast adott.

31.3. Ha a Tarsasag tovabbi adatfeldolgozét az adatkezeld altaldnos felhatalmazésa alapjan
veszi igénybe, a Tarsasag a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételét megeldzden tajékoztatja az
adatkezelSt a tovabbi adatfeldolgozd személyérél, valamint a tovabbi adatfeldolgozé Altal
végzendd tervezett feladatokrol. Ha az adatkezeld ezen t4jékoztatds alapjan a tovabbi
adatfeldolgozé igénybevételével szemben kifogast emel, a tovébbi adatfeldolgozd
igénybevételére a Tarsasdg kizardlag a kifogasban megjelolt feltételek teljesitése esetén
jogosult.

31.4. A Térsasag, és az adatfeldolgoz6 kozotti jogviszony részletes tartalmat a mindenkori
vonatkozd jogszabalyokban, vagy a Tarsasig és az adatfeldolgozé kozott frasban létrehozott
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szerz6dés hatirozza meg. Az adatkezel6 altal a Tarsasdgnak adott utasitdsok jogszerliségéért
az adatkezel6 felel.

31.5. A vonatkozd jogszabaly és/vagy szerzOdés tartalmazza az adatkezelés targyat,
id6tartamat, jellegét és céljat, az érintett személyes adatok tipusat, az érintettek korét, valamint
az adatfeldolgozo jogait és kotelezettségeit, kiilonGsen, hogy a Téarsaség:

31.5.1. tevékenysége soran kizarélag az adatkezeld irasbeli utasitasa alapjén jar el;

31.5.2. tevékenysége soran biztositja azt, hogy az érintett személyes adatokhoz vald
hozzaférésre feljogositott személyek az 4altaluk megismert személyes adatok
vonatkozasaban titoktartasi kdtelezettséget véllalnak;

31.5.3. tevékenysége soran minden megfeleld eszkozzel segiti az adatkezeldt az €rintettek jogai
érvényesitésének eldsegitése, ezzel kapcsolatos kotelezettségei teljesitése érdekében;

31.5.4. az adatkezel® valasztisa szerint az altala végzett adatkezelési miiveletek befejezését
kovetéen — ha torvény mdasként nem rendelkezik — vagy haladéktalanul toérli a
tevékenysége sordn megismert személyes adatokat, vagy tovabbitja azokat az
adatkezel6nek és azt kvetden torli a meglévé masolatokat,

31.5.5. az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informacidt, amely az adatfeldolgozo
igénybevételére vonatkozé jogi rendelkezéseknek valé megfelelés igazolésahoz
sziikséges, ¢s

31.5.6. tovabbi adatfeldolgozét csak a vonatkozo jogszabadlyokban meghatarozott feltételek
teljesitése mellett vesz igénybe.

VIII. A munkavaillalok személyes adatainak kezelése

. A Tarsasdg munkavallal6inak személyes adatait a munkaviszony létesitésével, fennallasaval és
megsziintetésével, valamint a munkaviszonyb6l szarmaz6 jogok gyakorlasaval, példaul a Tarsasag
altal nyujtott cafeteria elemek igénybevételével, és kotelezettségek teljesitésével Osszefliggésben
kezelheti.

. A személyligyi nyilvantartas vezetéshez az érintett munkavallalo sajat magara vonatkoz6an kételes
adatot szolgéltatni. A nyilvantartas adatkorében bedllt valtozasrol az érintett kételes azonnali
hatéllyal, irdsban bejelentést tenni.

. Térvényi felhatalmazas hianyaban az adatkezelés alapjaul kizar6lag a munkavallal6 —1j alkalmazott
esetén munkdaba 4116 személy — el6zetes, megfeleld tajékoztatason alapuld, Gnkéntes és hatarozott
irasbeli - hozzéjaruldsa szolgdl, amelyben félreérthetetlen hozz4jarulésat adja a ra vonatkozéd
személyes adatok meghatdrozott célbol és korben torténd kezeléséhez.

. A munkavillalé jelen szabalyzatban foglaltak szerinti jogaival, jelen szabalyzatban foglaltak szerint
barmikor élhet.

. A munkavallald, amennyiben jogszabalyban meghatirozottak szerint, az adott munkakor
betSltéséhez elengedhetetlen, ugy hatdséagi erkolesi bizonyitvanyaval kételes igazolni, hogy nem
szerepel Magyarorszag bliniigyi nyilvantartasaban.

. A munkaszerz6dés kotelez6 mellékletét képezi a ,Titoktartdsi nyilatkozat” (Munkaiigyi
szabalyzatrdl szol6 ligyvezetdi utasitas melléklete), amelyben a munkavallal6 kételezettséget vallal
a Téarsasagnal végrehajtott feladatai sordan tudomésara jutott személyes adatok megérzésére,
térvényes kezelésére.

. Az adatvédelmi tisztviselének gondoskodnia kell a munkavallald megfelelé adatvédelmi és
adatbiztonsagi képzésérol, tovabbképzésérdl a jelen Szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden.

. A munkavéllal6 belépési, valamint betekintési és hozzaférési jogosultsagait a jelen szabélyzaton tul,
a munkakori leirasidban foglalt feladatok teljesitéséhez sziikséges mértékben kell megallapitani.
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40.

41.

42,

43.

44,

45.

46.

47.

A személy- és munkaiigyi nyilvantartds jogszeriiségéért, a személyes adatok védelméért a HR

Igazgatd a felelds.

A munkavéllalé személyi iratai kérébe az alabbiak tartoznak:

41.1. Személyi anyag: Az Mt. szerint kért és keletkezett iratok, a személyi adatlap, 6néletrajz,
erkdlesi bizonyitvany, a munkavéllalé legmagasabb iskolai végzettségére, szakképzettségére,
idegen nyelv ismeretére vonatkozé iratok méasolatai, a munkavallalo felvételére vonatkozé
javaslat, a munkaszerz6dés és annak modositdsa, munkaviszonyt megsziintetd irat, irasbeli
figyelmeztetésre, kartéritési felel6sség megallapitisara vonatkozo irat,

41.2. a munkavallalé munkaviszonyaval Gsszefligg6 egyéb irat,

41.3. a munkavallalé kérelmére kiéllitott vagy 6nként atadott adatokat tartalmazé irat.

A személyi iratokba jogosult betekinteni:

42.1. a munkavallal6 a sajat adataiba;

42.2. a munkavallal6 felettese;

42.3. jelen szabélyzatban meghatarozott kivételekben eljaré szervezetek;

42.4. szemé€lyligyi, munkaligyi és bérszamfejt6i feladatokat ellaté szervezeti egység vagy
személy.

IX. A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaval és kezelésével dsszefiiggd szabalyok

A Térsasag arra kotelezett munkavéllaléi (tovabbiakban: Kételezett) altal tett vagyonnyilatkozat
nyilvantartasa és kezelése a munkatigy feladata.
A munkaiigy a vagyonnyilatkozatokat tartalmazdé zért boritékokat és a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljaras soran keletkezett Osszes iratot az egyéb iratoktol elkiilénitetten és egylittesen, az
erre kijelolt zart helyen kételes orizni. A vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséget megalapozé
jogviszony, beosztas, munka vagy feladatkor megsziinése esetén a munkaiigy a vagyonnyilatkozat
altala 6rzétt példanyat, tovabba a Kotelezett altal a Vnyt. 5.§ (1) bek.b.) pontja alapjan tett
vagyonnyilatkozatot a kételezettséget megalapozé jogviszony, beosztds, munka vagy feladatkor
megsziinésétdl szamitott 3 évig Orzi.
A munkaligy felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatot a betekintési jog jogosultjan kiviil harmadik
személy ne ismerhesse meg, azokrél ne szerezhessen tudomast. A vagyonnyilatkozatot tartalmazo
boritékot kizarolag
45.1. a Tarsasag ligyvezetOje a Vnyt. 14.§-4ban meghatarozott ellen6rzési eljaras lefolytatasa,
illetve vagyongyarapodasra vonatkozo6 kezdeményezése esetén; tovabba
45.2. a jogszabaly alapjén betekintésre jogosult személy bonthatja fel.
A vagyomnyilatkozatban foglalt adatokr6l harmadik személynek csak a Kételezett, illetve a ra
vonatkozé adatok tekintetében a vele egy haztartasban €16 hozzatartozdja irasbeli hozzajarulasaval
adhaté tajékoztatas.
Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség megsziint vagy a Kételezett uj vagyonnyilatkozatot tett
- a Vnyt. 12.§ (3) bekezdésben foglaltak kivételével - a Munkatigy a vagyonnyilatkozat 4ltala érzott
példanyat 8 napon beliil a Kotelezettnek visszaadja, az esetlegesen nala 6rzétt vonatkozé adatokat,
informécidkat maradéktalanul és helyreallithatatlanul azonnal megsemmisiti. A vagyonnyilatkozat-
tételi kdtelezettséget megalapozo jogviszony, beosztas, munka- vagy feladatkdr megsziinése esetén
az Orzésért felelés Munkaligy a vagyonnyilatkozat - jogviszony, beosztas, munka- vagy feladatkor
megsziinése iddpontjdban - altala 6rz6tt példanyat, tovabba a kotelezett ltal az 5. § (1) bekezdés b)
pontja (a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo jogviszony, beosztas, munka- vagy
feladatkdr megsziinése) alapjan tett vagyonnyilatkozatot a kételezettséget megalapozé jogviszony,
beosztas, munka- vagy feladatkor megsziinésétol szamitott harom évig 6rzi.
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48.

49.

50.

51.

52.

A munkaiigy gondoskodik arrdl, hogy a Kdtelezett és a vele egy haztartasban é16 hozzatartozo6ja
vagyonnyilatkozataval Gsszefliggd valamennyi iratot és adatot védje, kiilonGsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossigra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés ellen.

A vagyonnyilatkozattal, illetve a Vnyt.14.§-aban meghatarozott ellendrzési eljarassal Osszefiliggd
irat és adattovabbitis futarszolgalat utjan, postai uton tértivényes kiildeményként, illetve
kézbesitéssel torténhet.

X.  Elektronikus megfigyelérendszer

A Téarsasag kizarélag személy- és vagyonvédelem céljabol a személy- és vagyonvédelmi, valamint
a maginnyomozo6i tevékenység szabdlyairol rendelkezd 2005. évi CXXXIIL. torvényben
foglaltaknak megfeleléen elektronikus megfigyelé rendszert alkalmaz a Budapest, Vaci Corner
Irodahazban (Budapest, XIII. ker. Véci ut 144-150.) és a Budapest, III. ker. Kiscelli u. 102. alatti
telephelyén.
A fenti pontban ismertetett helyszineken telepitett vagyonvédelmi kamerdk pontos elhelyezkedése
a kdvetkezo:
51.1. Budapest, Vaci Comer Irodahaz, 2. emelet (6sszesen 5 db kamera):

51.1.1. ,,A” 1épcsOhaz bejarati ajtéival szemben a folyoson (a 233-as nyitott iroda és a 250-es

iroda el6tt, a mennyezeten), 2 db kamera
51.1.2. ,.B” 1épcs6haz bejarati ajtéival szemben a folyoson (a recepcional és a 214-es iroda
elétt, a mennyezeten), 2 db kamera

51.1.3. az,,A” szarnyban kialakitott ,,szerverszoba”-ban, beliil elhelyezve, 1 db kamera
51.2. A Budapest, II1. ker. Kiscelli u. 102. alatti telephely (0sszesen 25 db kamera):

Beltéri kamerak — foldszint, 5 db kamera

51.2.1. A bejarattal szemben, a lépcsdfeljarat mellett. bal oldalt elhelyezve, 1 db kamera

51.2.2. A lépcsédfeljarodt és eldteret figyeld kamera, 1 db

51.2.3. A foldszint bal szarnyi kézleked6 folyoséjét figyeld kamera, 1 db

51.2.4. A f6ldszint jobb szamyi kozleked folyosoit figyelé kamerak, 2 db

Beltéri kamerdk — emelet, 4 db kamera

51.2.5. Az emelet bal szarnyi kozlekedd folyosojat figyeld kamera, 1 db

51.2.6. Az emelet jobb szarmyi kozlekedd folyosojat figyeld kamera, 1 db

51.2.7. A két szdrmyat 6sszekotod kozlekedd folyosojat figyeld kamerdk, 2 db

Beltéri kamerak — alagsor+ géptermek, 5 db kamera

51.2.8. A géptermekhez levezet6 1épcs eldterét és a kozlekedo részt figyel6 kamera, 1 db
51.2.9. Az 1-2. géptermek elbterét figyel6 kamera, 1 db

51.2.10. A 3. géptermi (GT) ajto el6tti teriiletet figyeld kamera 1 db

51.2.11. A 3. GT két bels6 kozleked6 folyosdjat figyeld kamera, 2 db

Kiiltéri kamerdk — Gsszesen 11 db

- épiilet jobb szarny bal elsd és jobb hatso sarka 2-2 kamera, jobb oldal k6zép 1 db kamera
- épiilet bal szarny bal els6 és jobb hatsé sarka 2-2 kamera, bal hatsé sarok 1 kamera

- beléptetd sorompd melletti térfigyeld kamera, 1 db

A felszerelt és miikodtetett kamerak 1atdszoge a céljdval Gsszhangban 4116 teriiletre irdnyul, azaz az
ajtokon belépd, illetve az azokon kilép6 személyeket figyeli és rogziti, a Kiscelli u. 102. szam alatti
telephely vonatkozasaban pedig az épiileten kiviil és az épiileten beliil a folyosdkon, 1épcséfeljaron
kozlekedd személyeket is figyeli.
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53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

6l.

Az elektronikus megfigyel6rendszerek alkalmazasa szempontjabél nincs sziikség a beléps személy
hozz4jarulaséra. Azonban az Mt. 11. § (2) bekezdése és az Infotv. alapjan a Tarsasdgnak elézetesen
tajékoztatnia kell az objektumba belépd személyt az elektronikus megfigyelrendszer
alkalmazasaval egyiitt jar6 adatkezelés lényeges kériilményeirél.
A Térsasag az elektronikus megfigyeld rendszer éltal rogzitett felvételt — a rendkiviili, vagy
mindsitett iddszakokat kivéve - 30 munkanapig tarolja az Uzemeltetési Igazgatosag kezelésében
1€v6 virtuélis szerver berendezésen a visszanézhetdség biztositasa érdekében.
A Térsasag az elektronikus megfigyel6 rendszer 4ltal rogzitett felvételt csak vagyoni karesemény
bekdvetkezése esetében nézi vissza a kovetkezd pontban felsorolt személyek 4ltal.
A vagyoni kiresemény bekovetkezése esetében a rogzitett felvételek megtekinthetk az alabbi
személyek altal a Tarsasag részérdl:
56.1. Vagyoni karesemény esetében:

56.1.1. ligyvezetd

56.1.2. az érintett teriilet igazgatoja

56.1.3. gazdasagi igazgaté
56.2. Informécidbiztonsigot sértd karesemény esetében a fentickben felsoroltakon kiviil az

informaciébiztonsagi szakértot is be kell vonni a felvétel kiértékelésébe.

Az elektronikus megfigyel6rendszer miikddése Utjan rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és
hangfelvétel megismerésének okat és idejét, valamint a megismeré személyét Jjegyzdkonyvben kell
rogziteni.
A vagyoni kéresemény bekovetkezése esetében az alap esetben 30 munkanapig tarolt rogzitett
felvételek az érintett idStartamardl kiilsd tdrold egységre mentés készithetd az alkalmazast
tizemeltetd szakteriilet altal ligyvezetoi utasitasra.
Bekdvetkezett kdresemény esetében a rogzitett felvétel az ligyvezetd altal kiadhato kiilsé szervezet
részére az eset bekovetkeztének kivizsgaldsa és felderitése céljabol. a kiilsd szervezetek az alabbiak
lehetnek:

59.1. Vagyoni karokozas esetében: Renddrség
59.2. Tiizkarral egyiitt jaré esemény esetében: Tiizoltdsag
59.3. Informéciobiztonsagot sértd karesemény esetében: Nemzeti Kibervédelmi Intézet.

A Tarsasag kamerat nem helyez el olyan helyiségben, amelyben a megfigyelés az emberi méltdsagot
sértheti.
A kamera 4ltal régzitett személyek jogai és jogérvényesitési lehetdsége:

61.1. Jogok:
A felvételen szereplé személy a Térsasdg ligyvezetdjétdl irasban kérelmezheti tajékoztatasat a

személyes adatai kezelésérél, valamint az adatainak torlését, zarolasat és a felvételek megtekintését.

- Tdjékoztatas kérése adatkezelésrdl:
Tajékoztatast kérhetnek az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idétartamardl, az adatkezelés
egyéb koriilményeirdl, illetve arrdl, hogy vele Gsszefiiggésben mi lithaté a fclvételen. A
Tarsasag kételes a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb id9 alatt, de legfeljebb 15 napon
beliil irdsban megadni a tajékoztatést.

- Adatok torlése, zdroldsa:
A felvétel rogzitését6l szamitott 30 munkanapon beliil a kérelmezé — az érintett munkatars -
Jogdnak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy a felvételek torlésére ne keriiljon sor,
és a felvételeket a Tarsasag zarolja. A kérelem teljesithetdségérdl annak beérkezésétdl szamitott
3 munkanapon beliil az ligyvezetd dont, melyrdl az érintettet irasban értesiteni kételes.
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62.

63.

64.

65.

66.

- Felvételekbe valo betekintés.

Kizarblag azon id6pontok kozotti felvétel tekinthetdé meg, amig a kérelmezé a kameraval
megfigyelt tertileten tartozkodott, és kizar6lag azoknak a kameréknak a felvételeit nézheti meg,
amelyeken keresztiil rogzitették képmasat, cselekvését. A felvételrol masolat nem kérheté a
felvételen szerepld mas személyek személyes adatai védelméhez vald jogainak tiszteletben
tartasa érdekében. A kérés engedélyezése esetén a betekintést az érintettel eldzetesen egyeztetett
idépontban, de legfeljebb 15 napon belill biztositani kell az ligyvezetd 4ltal kijelSlt személy
jelenlétében.

61.2. Jogérvényesités

- Panasz:
Amennyiben a felvételen szerepld személy gy itéli meg, hogy a Tarsasag megsértette valamely,
az adatkezelésre vonatkozd toérvényi elbirast, az altala vélelmezett jogellenes adatkezelés
megsziintetése érdekében a Tarsasag ligyvezetdjéhez cimzett panasszal élhet.

- Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatosag (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca
9-11., tel.: 06-1/391-1400, e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu):
Az adatkezeléssel kapcsolatos jogsérelem vizsgélatara az informéacios énrendelkezési jogrél és
informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXII. toérvény rendelkezései szerint a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag eljarasa kezdeményezheto.

- Birosag:
Az érintett az informacids Onrendelkezési joganak megsértése esetén a Térsasag székhelye,
illetve valasztasa szerint a lakOhelye vagy tartdézkodasi helye szerint illetékes térvényszékhez
fordulhat.

XI. Az adatvédelmi hatasvizsgilat és az el6zetes konzultacié

A Téarsasag a tervezett adatkezelés megkezdését megel6zoen felméri, hogy a tervezett adatkezelés
annak koriilményeire, igy kiilonosen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek sordn
alkalmazott technoldgidra tekintettel virhatéan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket
megillet6 alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdsziniisithetden az érintetteket
megillet6, valamely alapvet6 jog érvényesiilését lényegesen befolydsolja (a tovabbiakban: magas
kockézatu adatkezelés), a Tarsasag az adatkezelés megkezdését megeldzden irdsban elemzést készit
arrdl, hogy a tervezett adatkezelés az érintetteket megilletd alapveto jogok érvényesiilésére milyen
varhat6 hatasokat fog gyakorolni (a tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgélat tartalmazza legalébb a tervezett adatkezelési miveletek altalanos
leirasat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott
kockazatok leirasat és jellegét, az e kockazatok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes
adatokhoz fliz6d6 jog érvényesiilésének biztositdsara irdnyuld, az adatkezel$ altal alkalmazott
intézkedéseket.

A Térsasag az adatkezelés megkezdése el6tt a Hatosagnal eldzetes konzultaciot kezdeményezhet.

XII.  Adatbiztonsagi intézkedések, és informatikai nyilvantartasok védelme

A Térsasag a kezelt személyes adatok megfeleld szintli biztonsagénak biztositasa érdekében az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését az adatkezelés éltal fenyegeté — igy kiilonGsen az
érintettek kiilénleges adatainak kezelésével jard — kockazatok mértékéhez igazod6 miiszaki és
szervezési intézkedéseket tesz.
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67.

68.

69.

70.

71.

72.
73.

74.

75.

76.

77.

A Térsasadg az adatok biztonsagat szolgdlé intézkedések meghatirozasakor &s alkalmazasakor
tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. A Téarsasag a tobb lehetséges adatvédelmi és
adatbiztonsagi megoldés koziil azt vélasztja, amely a személyes adatok informéaciobiztonsagi
szempontokbdl a leginkabb megfelel. Az ehhez kapcesol6dé szabélyozast az IBSZ, tartalmazza.

XIII.  Papir alapu nyilvantartasok és adathordozok védelme

A Tarsasé4g a papiralapt nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket
kiilondsen a fizikai biztonség, illetve tiizvédelem tekintetében.

A munkavallalok €s a Tarsasag érdekében eljar6 személyek az altaluk hasznélt, vagy birtokukban
lévd, személyes adatokat is tartalmazé adathordozékat, fiiggetleniil az adatok rogzitésének
médjatol, kotelesek biztonsdgosan 6rizni és védeni a jogosulatlan hozziférés, megvaltoztatss,
tovabbitas, nyilvanossigra hozatal, t6rlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés
és sériilés ellen.

XIV. Adattovabbitis

Adatok tovabbitasara minden esetben csak az érintett hozzajarulasa, vagy jogszabaly felhatalmazasa

alapjan keriilhet sor.

A jogszabalyon alapuld, eseti adatszolgiltatis esetén minden esetben meg kell gybézddni az

adatkezelés jogalapjardl, kétség esetén jogi szakértd kdzremiikddést kell kémi. Személyes adatot

tovabbitani csak abban az esetben lehet, ha annak jogalapja egyértelmii, célja és az adattovabbitas

cimzettjének a személye pontosan meghatdrozott. Az adattovabbitast minden esetben dokumentslni

kell oly médon, hogy annak menete és jogszerlisége bizonyithaté legyen. Az adattovabbitas tényét

¢s tartalmét az adatvédelmi nyilvantartds rogziti. A dokumentalast els6sorban az adatszolgaltatast

kerd, illetve az annak teljesitésérol rendelkezo, megfelelden kiadmanyozott iratok szolgélnak.

A jogszabaly 4ltal eléirt adattovabbitast a Tarsasag koteles teljesiteni.

A fenticken tulmenéen személyes adatot tovabbitani csak akkor lehet, ha ahhoz az érintett

egyértelmilen hozzdjérult. Annak érdekében, hogy a hozzajérulds bizonyithatd legyen, azt

dokumentalni kell. Az érintettek hozzajarulasdhoz kotott adattovabbitis esetén az érintett a

nyilatkozatat az adattovabbitas cimzettje és célja ismeretében adja meg.

A Tarsasag az adattovébbitdsokat — figyelembe véve a jelen Szabélyzat vonatkozé fejezetében

foglalt eldirdsokat is - naplézza annak érdekében, hogy megallapithaté legyen az, hogy a személyes

adatokat kinek, milyen jogalappal és célbol tovabbitjak. Az érintett az adattovabbitasi napléba

betekinthet, kivéve, ha az adattovabbitas tényérdl az érintett jogszabaly rendelkezése alapjan nem

szerezhet tudomast.

Az adattovébbitast megeldz6en a Tarsasag megvizsgilja a tovabbitandé személyes adatok

pontossagat, teljességét és naprakészségét.

Ha tovébbitandé adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mar nem naprakészek, azokat a Tarsasag

kizardlag abban az esetben tovéabbitja, ha

76.1. az az adattovabbités céljanak megvaldsulaséhoz elengedhetetleniil sziikséges, és

76.2. az adattovabbitdssal egyidejlileg tdjékoztatta a cimzettet az adatok pontossigaval,
teljességével és naprakészségével dsszefliggésben rendelkezésére 4116 informaciokrdl.

XV. Kiilfoldre torténé adattovabbitds

Személyes adatot a Téarsasig harmadik orszagban, tovabba nemzetkdzi szervezet keretein beliil
adatkezelést folytaté adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részére — a kozvetett adattovabbitast is
ideértve —akkor tovébbit (a tovabbiakban egyiitt: nemzetkdzi adattovabbitas), ha
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78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

77.1. a nemzetkozi adattovabbitashoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

77.2. a nemzetkozi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, valamint

77.3. annak soran az adatkezelésnek személyes adatkezelésre vonatkozo feltételei teljesiilnek,
és

774. a harmadik orszagban, illetve a nemzetkozi szervezet keretein beliil adatkezelést

folytat6 adatkezel vagy adatfeldolgozé tekintetében a tovabbitott személyes adatok megfeleld
szintli védelme biztositott, vagy
77.5. a nemzetk6zi adattovabbitas kivételes esetekben sziikséges.

XVI. Ellendrzés

Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eldirdsok és belsé szabalyozéasi dokumentumok
betart4sat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi kotelesek folyamatosan ellendrizni
jelen szabalyozds alapjan. A Térsasdg adatvédelmi tisztviseldje jogosult 4altalanos és
célellendrzéseket végezni.
A Térsasag nevében az adatvédelmi tisztviseld altal végrehajtott ellendrzésnek kiilondsen az
alabbiakra kell kiterjednie:

79.1. a munkavallalok belépési-, valamint betekintési és hozzaférési jogosultsiganak
naprakészsége,

79.2. a fizikai biztonsagi eldirdsok érvényesiilésére (elektronikus beléptetd rendszer, riaszto
rendszer),

79.3. tlizvédelmi szabalyok betartdsara,

79.4. az adattovabbitasi nyilvantartas vezetésére,

79.5. selejtezés, megsemmisités végrehajtasara, dokumentélasara,

79.6. jelen Szabalyzat, és az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat rendelkezéseinek
betartasara.

Az ellenbrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellenérzés érdekében minden
olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzokt6l minden olyan
kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet, vagy abba betekinthet,
amely az ellen6rzétt szerv adatkezelési tevékenységével Gsszefligg.

Az adatvédelmi tisztviseld jogosult az irat és adatkezeléssel kapcsolatos belsd szabalyozasi
dokumentumok, jegyz6konyvek és nyilvantartasok attekintésével ellenérizni az adatkezelés
térvényes rendjének megtartasat. Torvénysértés esetén annak megsziintetésére szolitja fel az
adatkezeld személyt vagy szervezeti egység vezetdjét, kiilondsen sulyos térvénysértés esetén pedig
a Tarsasag iigyvezet6jéhez fordul.

Az adatvédelmi tisztviseld jogosult a személy és munkatigyi nyilvantartdsok rendszerét dokumentalt
moédon ellenérizni.

A Téarsasag fenntartja azt a jogot, hogy az adatbiztonsag szabélyainak érvényesitése céljabol a
munkavillalok személyes adataiba és a Tarsasag altal kezelt egyéb személyes adatokba betekintést
nyerjen. Ezen betekintési jogot a Tarsasag nevében az ligyvezetd, a gazdasagi igazgaté vagy az
altala kijel6lt személyek gyakoroljak.

XVII. Az adatvédelmi incidensek kezelése

A Tarsasag az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgoz6 altal
kezelt adatokkal sszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens kapcsan

19



85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

84.1. rogziti az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét
¢s hozzavetdleges szamét, valamint az incidenssel érintett adatok kdrét és hozzavetleges
mennyiségét;

84.2. felméri az adatvédelmi incidensb6l ered6, valdsziniisithetd kdvetkezményeket;

84.3. rogziti az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hétranyos kovetkezmények mérséklését célzé és egyéh —
intézkedéseket

84.4. valamint az adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrdl valé tudomasszerzését kovetd hetvenkét 6ran beliil bejelenti a Hatosagnak, kivéve,
ha az nem jar kockézattal az érintettek jogainak érvényesiilésére.

Ha a Tarsasag bejelentési kotelezettséget akaddlyoztatdsa miatt hatariddben nem teljesiti, azt az

akadaly megsziinését kovetden haladéktalanul teljesiti, és a bejelentéshez mellékeli a késedelem

okait feltar6 nyilatkozatat is.

Ha az adatvédelmi incidens az adatfeldolgozé tevékenységével dsszefliggésben meriilt fel vagy azt

egyébként az adatfeldolgozé észleli, arr6l — az adatvédelmi incidensrdl vald tudomésszerzését

kovetden — haladéktalanul tijékoztatja az adatkezeldt.
86.1. A Térsaséag a bejelentési kotelezettség keretei kozott
86.1.1. ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve —ha lehetséges — az érintettek korét
¢s hozzéavetdleges szamét, valamint az incidenssel érintett adatok kérét és hozzavetbleges
mennyiségét,

86.1.2. tajekoztatdst nyljt az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatds nydjtaséra
kijel6lt mas kapcsolattartd nevérdl és elérhetdségi adatairdl,

86.1.3. ismerteti az adatvédelmi incidensbél eredd, valdsziniisithetd kévetkezményeket, és

86.1.4. ismerteti az adatkezeld 4ltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az
adatvédelmi incidensbél eredé esetleges hatranyos kévetkezmények mérséklését célzo és
egyéb —intézkedéseket.

Ha valamely informécié a bejelentés idépontjaban nem 4ll a Tarsasag rendelkezésére, akkor a

bejelentés utdlag — az informacié rendelkezésre 4llasarél valé tudomésszerzését kovetden

haladéktalanul — kiegésziti.

A Térsasag a bejelentési kotelezettséget — a mindsitett adatot tartalmazé bejelentés kivételével — a

Hatésag altal e célra biztositott elektronikus feliileten teljesiti.

Nemzetbiztonsagi céli adatkezelés esetén a Tarsasig a bejelentést a nemzetbiztonsagi érdek

megsziinését kdvetden teljesiti.

Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen az érintettet megilleté valamely alapvetd jog

crvényesiilését 1ényegesen befolydsolé kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas

kockézat adatvédelmi incidens), a nemzetbiztonsagi célu adatkezelés kivételével a Tarsasag az
érintettet az adatvédelmi incidensrd] haladéktalanul téjékoztatja.

A Térsasag mentesiil az érintett tajékoztatisanak kotelezettsége alol, ha

91.1. a Téarsasag az adatvédelmi incidenssel érintett adatok tekintetében az adatvédelmi
incidenst megel6z6en megfelelé— igy kiilondsen az adatokat a jogosulatlan személy altali
hozzaférés esetére értelmezhetetlenné alakitd, azok titkositdsat eredményezé — miiszaki és
szervezési védelmi intézkedéseket alkalmazott;

91.2. a Tarsasag az adatvédelmi incidensr6l valé tudomaésszerzését kovetden alkalmazott
intézkedésekkel biztositotta, hogy az adatvédelmi incidens folytén az érintettet megillets
valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolydsolé kévetkezmények

ror

valdsziniisithetéen nem kévetkeznek be;
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92.

93.

94.

95.

96.

97.

98.

99.

91.3. az érintett kozvetlen tdjékoztatasa csak a Térsasag ardnytalan erdfeszitésével lenne
teljesithetd, ezért az adatkezeld az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Gsszefiiggd
megfeleld tajékoztatast barki altal hozzaférheté6 modon kdzzétett informaciok utjan biztositja.

A Tarsasag a tajékoztatasi kotelezettség keretei kozott vildgosan és kozérthetben ismerteti az

adatvédelmi incidens jellegét, valamint az érintett rendelkezésére bocsitja a megfeleld

informéaciokat.

Ha a bejelentést kovetben a Hatdsdg azt allapitja meg, hogy az adatvédelmi incidens magas

kockazata miatt az érintett tajékoztatisa sziikséges, a Tarsasdg az altala még nem teljesitett, az

tajékoztatasi kitelezettségét e megéllapitast kovetden haladéktalanul teljesiti.

XVIII. Az adatvédelmi rendelkezések megsértése esetén kivetendd eljarasi rend

Ha valamely személynek tudomadsara jut, hogy a jogszabalyban, vagy a jelen Szabalyzatban foglalt
adatvédelmi és adatbiztonsigi rendelkezéseket megsértették, vagy ennek veszélye all fenn, a
Térsasag ligyvezet6jét vagy az adatvédelmi tisztviselét haladéktalanul tajékoztatja.

A Térsasag ligyvezet§je az adatvédelmi tisztvisel® bevonasaval haladéktalanul intézkedik:

95.1. a személyes adatok védelmi rendszerének helyreallitasarol,

95.2. a szabalysértés okainak, illetve az azt el¢segitd koriilmények feltarésarodl,

95.3. a mulasztdsért felelds személy felelosségének tisztazasarol,

95.4, a beszerzett adatok alapjan a Téarsasag munkavéllaldjanak vétkessége esetén a fegyelmi

eljards meginditasardl, egyéb esetben az adott jogviszonyra irdnyadd szerzddés vagy
jogszabaly alapjan alkalmazand6 szankci6 alkalmazasardl.

XIX. A hatésag vizsgalataban valé kézremiikodés

A Hatdsagnal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozéssal, hogy a személyes
adatok kezelésével kapcsolatban a Tarsasagnal jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen
veszélye 4ll fenn.
A Térsasag feladatai végrehajtdsa soran a feliigyeleti hatésdggal — annak megkeresése alapjan —
egylittmiik6dik, a Hatosag kérésének a Hat6sag altal megallapitott hataridén beliil eleget tesz, illetve
amennyiben a Hat6sadg altal tett megallapitdsokkal, illetve a Hatosag altal meghatirozott
hatarozatokkal nem ért egyet, megteszi az Infotv-ben meghatarozott 1épéseket.
A Hat6sag elérhetségei: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag

levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

telefon: +36 (1) 391-1400

fax +36 (1) 391-1410

internet: http:/www.naih.hu

e-mail ugyfelszolgalat@naih.hu

XX.  Adatvédelmi nyilvintartasok

A Térsasag a kezelésében 1évd személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseir6l, az adatvédelmi

incidensekrol és az érintett munkatirs hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrol

nyilvantartdst vezet (a tovébbiakban egylitt: adatkezeldi nyilvantartds). Az adatkezel6i

nyilvéantartisban a Tarsasdg nevében az adatvédelmi tisztviseld rogziti

99.1. az adatkezel8, ideértve minden egyes k6z0s adatkezel6t is, valamint az adatvédelmi
tisztviseld nevét és elérhetoségeit,
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99.2, az adatkezelés céljat vagy céljait,

99.3. a személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitisa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek —ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét,

994. az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

99.5. profilalkotés alkalmazéasa esetén annak tényét,

99.6. nemzetk6zi adattovabbitas esetén a tovéabbitott adatok korét,

99.7. az adatkezelési miiveletek — ideértve az adattovabbitast is — jogalapjait,

99.8. ha az ismert, a kezelt személyes adatok torlésének idSpont;jat,

99.9, a végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat,

99.10. az altala kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének koriilményeit, azok hatasait és a kezelésiikre tett intézkedéseket,

99.11. az ¢érintett hozzaférési jogénak érvényesitését e torvény szerint korlatozéd vagy

megtagado intézkedésének jogi és ténybeli indokait.
100. A Tarsasag az altala az egyes adatkezel6k megbizdsabdl vagy rendelkezése szerint végzett
adatkezeléseir8l nyilvantartist vezet (a tovébbiakban: adatfeldolgozéi nyilvéantartés). Az
adatfeldolgozoi nyilvantartasban a Térsasag rogziti:

100.1. az adatkezeld, az adatfeldolgozd, a tovabbi adatfeldolgozok, valamint az adatfeldolgozé
adatvédelmi tisztviselGjének nevét és elérhetdségeit;

100.2. az adatkezel® megbizdsabol vagy rendelkezése szerint végzett adatkezelések tipusait;

100.3. az adatkezeld kifejezett utasitasira torténd nemzetkdzi adattovébbitds esetén a

nemzetkézi adattovabbités tényét, valamint a cimzett harmadik orszdg vagy nemzetkézi
szervezet megjelolését;
100.4. a végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat.
101. A Tarsasag az adatkezeldi és az adatfeldolgozo6i nyilvantartast irdsban vagy elektronikus viton
rOgzitett formaban vezeti és azt — kérésére — a Hatdsag rendelkezésére bocsatja.
102. A személyes adatokkal elektronikus tton végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségének
ellendrizhetdsége céljabol a Tarsasag automatizalt adatkezelési rendszerben (a tovébbiakban:
elektronikus naplé) rogziti

102.1. az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,
102.2. az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

102.3. az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

102.4. az adatkezelési miiveletet végrehajtd személy megjelslését,

102.5. a személyes adatok tovabbitisa esetén az adattovabbitds cimzettjét.

103. Az elektronikus napléban régzitett adatok kizérdlag az adatkezelés jogszeriiségének
ellendrzése, az adatbiztonsdgi kovetelmények érvényesitése, tovabbé biintetdeljaras lefolytatdsa
céljabol ismerhetbek meg és hasznalhatoak fel.

104. Az elektronikus napléhoz a Hatdésag, tovabba a fent meghatarozott célbdl jogszabalyban
meghatarozott tevékenységet folytaté személy és szervezet részére — azok erre irdnyulé kérelmére
— a Tarsasag hozzaférést biztosit, abbdl résziikre adatot tovabbit.

105. Az adatkezel6i és az adatfeldolgozéi nyilvantartasban, valamint az elektronikus napléban
rogzitett adatokat a Tarsasag a kezelt adat torlését kovetd tiz évig megbrzi.

XXI.  Kapcsolédé szabalyzék

106.  Kapcsolddoé jogszabalyok:
106.1. Magyarorszag Alaptorvénye;
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106.2. Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad
4ramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezéséré (GDPR.);

106.3. Az inform4cids Onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsigrol sz6lo 2011, évi
CXILI. torvény (Infotv.);

106.4. A Polgéri Torvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. torvény (Ptk);

106.5. A munka torvénykonyvérdl szl 2012. évi L. térvény (Mt.);

106.6. A minésitett adat védelmér6l sz616 2009. évi CLV. térvény;

106.7. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szold 2007. évi CLIL térvény

(Vnyt.);
106.8. A nemzeti adatvagyonrdl szol6 2021. évi XCI. térvény;
106.9. A nemzeti adatvagyon korébe tartozé allami nyilvantartasok adatfeldolgozasanak

biztositasardl sz616 38/2011. (I11. 22.) Korm. rendelet;

106.10. Az éllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informéciébiztonsagarol sz6l6 2013.
évi L. torvény (Ibtv.)

106.11. A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomoz6i tevékenység szabalyairdl
sz616 2005. évi CXXXIIL torvény (Szvtv.).

106.12.  Belsd szabalyozok:

106.12.1. Szervezeti és MiikGdési Szabalyzat (SZMSZ);
106.12.2. Munkaiigyi Szabalyzat;

106.12.3. Személyépjarmi hasznélati Szabalyzat;
106.12.4, Informatikai Biztonsagi Szabalyzat.

XXI1. Zaro rendelkezések

107. A jelen dokumentum tartalmat a jogszabalyi, a szervezeti, a miiszaki, a mindségi stb.
valtozasokat nyomon kdvetve valtoztatni kell.

108. Amennyiben a szabélyozott koriilmények valtozatlanok, ez esetben is a jelen dokumentum
tartalmat az adatvédelmi tisztviselének, mint szakmai felelésnek a hatalybalépéstdl szamitott 2
évenként feliil kell vizsgalnia.
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